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	Wie ben ik
	· J.A. (Annet) ten Cate
· Burgerlijke staat: alleenstaand
· Kinderen: 1 zoon, geboren 28/3/2005
· Nationaliteit: Nederlands
· Geboortedatum: 18 juli 1972

· Geboorteplaats: Groningen

· Adres: Nieuwe Schoolweg 12

· Woonplaats: Glimmen

· Telefoon: 06-14 12 46 54

· Email: info@backupadministratie.nl
· www.backupadministratie.nl 

	
	· zelfstandig werkzaam sinds september 2007


	Kerncompetenties
	· Voeren van financiële- en projectadministraties
· Inrichten en optimaliseren  van  administratieve processen
· Aansturen en coachen teams
· Implementeren van nieuwe pakketten inclusief het opleiden van medewerkers
· Voeren van salarisadministratie, inclusief personeelsdossiers
· Onderhouden van contacten met externe partijen, zoals accountants, banken, verzekeringsmaatschappijen, belastingadviseurs en belastingdienst
· Verzorgen van rapportages


	Ervaring

	Aug 2020 – sep 2020
BouWatch in Assen

· Diverse projecten, o.a. aansluiting consolidatiestaat met jaarrekeningen en administratie

Jan 2020 – aug 2020
BouWatch in Assen
· Inwerken nieuwe medewerkers waaronder de nieuwe teamleider

· Zie diverse werkzaamheden van okt 2018 – jun 2019 hieronder

Jul 2019 – dec 2019
BouWatch in Assen

· Diverse projecten
· Implementeren diverse bedrijven (o.a. België) in de administratie van BouWatch
· Opzetten kostenplaatsstructuur in de gehele administratie voor de verschillende bedrijven
· Opzetten Virtual Data Room

Okt 2018 – jun 2019
BouWatch in Assen
· Teamleider financiële administratie

· Voorbereiding dossiers voor accountant
· Verantwoordelijk voor de aansturing van het team en de juiste en tijdige aanlevering van de cijfers voor de verschillende bedrijven

· Uitvoeren en controleren van de betalingen

· Aanspreekpunt voor de verschillende afdelingen en bedrijven

Dec 2016 – jun 2018
UMCG in Groningen

· Interim administrateur 
· Aanspreekpunt medewerkers grootboek en crediteurenadministratie

· Ondersteuning afdeling C&I (Consolidatie & Informatievoorziening) bij de jaarcijfers en projectadministratie

· Uitvoeren en controleren van de wekelijkse betalingen
Aug 2014 – jan 2017
MACG Advies BV/Extenzo Groningen BV in Groningen, alsmede diverse andere werkmaatschappijen en beheervennootschappen

· Hoofd administratie a.i.
· Voorbereiding jaarstukken voor de accountant

· Voeren administratie van 4 werkmaatschappijen en diverse beheervennootschappen

· Personeelsadministratie (invoeren loonjournaalposten, doorvoeren personeelsmutaties, opstellen van o.a. arbeidscontracten en studieovereenkomsten)
· Voeren projectadministratie

Okt 2009 – jul 2014
VolkerWessels in Drachten en Amersfoort

Diverse opvolgende opdrachten a.i. en projecten bij bedrijfsonderdelen VolkerWessels Telecom Infra en VolkerWessels Telecom:
· Supervisor afdelingen Debiteurenbeheer en Crediteurenbeheer a.i.
· Zelfstandig Bedrijfsadministrateur a.i. voor een 4-tal bedrijven en centrale verrekenadministratie van VWT
· Interim Projectleider ISP
· Projectleider Implementatie Factuurbewakingssysteem (ISP)

· Teamleider Crediteurenbeheer a.i.
· Implementatie ISP (factuurbewakingssysteem)
Jul 2009 – sep 2009
Stichting Speelwerk kinderopvang in Meppel
· Interim administrateur
Dec 2008 – mei 2009
Landal Greenparks in Groningen

· Zelfstandig parkadministrateur a.i. voor een drietal parken
Sep 2008 – dec 2008
Aprisco B.V. in Assen

· Interim assistent controller

Mei 2008 – sep 2008
Groningen Seaports in Delfzijl

· Interim assistent projectcontroller
Apr 2008 - mei 2008
Interpolis in Groningen
· Interim medewerker afdeling verslaglegging

Sep 2007- maart 2008
Interpolis in Groningen

· Interim administrateur afdeling grootboek
2006- 2007
Sai & Schut Registeraccountants in Groningen

· Assistent Accountant
· O.a. jaarrekeningen opstellen, VPB aangiftes, consolidatie

1999-2006
Noordelijke Accountantsunie in Groningen

· Assistent Accountant


	Ervaring pakketten
	· MS Office 

· Breed scala aan financiële pakketten o.a. Exact Globe en Exact online, Accountview, Snelstart, Davilex, Multivers, Twinfield, Fis, Corsa, Coda

· ERP systemen: o.a. Navision, BaaN, SAP/ERP4HC
· Rapportagesoftware: o.a. Unit 4 Audition, Crystal reports

· Data-analyse: Inforay

· ISP (factuurbewakingssysteem)


	Opleiding
	2012-2014
Pentavisie
Groningen

· Zijnsbegeleiding
2011-2012
NLP
Groningen

· NLP Practioner

2001
Hanzehogeschool Groningen
Groningen

· Propedeuse Bedrijfseconomie
1997-2000
SPD Bedrijfsadministratie
Groningen

· Certificaten: Bedrijfseconomie I, Bedrijfscalculatie, Communicatieve en sociale vaardigheden, Praktijkopdracht




	Persoonlijke eigenschappen
	Wat anderen zeggen over mij:
· Open en gemakkelijk in de omgang 
· Kan zich goed inleven in een organisatie 
· Wekt snel vertrouwen 
· Kan goed luisteren en kan zich goed verplaatsen in de situatie van de ander 
· Goed gevoel voor werkprocessen 
· Energieke en snelle werker 
· Praktisch en realistisch 
· Gericht op efficiency en productiviteit 
· Betrouwbaar en voorspelbaar 
· Doorzetter

	Interesses
	       kleding maken, lezen, schouwburg en koken.


CV Annet ten Cate
1/3 AUTHOR 

